Regulamin zglaszania i rejestracji utworow

zatwierdzony uchwata Zarzadu Stowarzyszenia Autoréw ZAiKS z dnia 20 kwietnia 2016 roku,
zmieniony uchwata Zarzadu Stowarzyszenia Autoréw ZAiKS z dnia 29 marca 2017 roku
oraz z dnia 18 pazdziernika 2017 roku

(tekst jednolity)

§1
Procedure zgtaszania i rejestracji utworéw okresla niniejszy Regulamin wraz ze stanowiacymi
jego integralng cze$¢ zatgcznikami:
- ,Zasady zglaszania utworéw w trybie on-line” (zatacznik nr 1),
- ,Wymagania dotyczace postaci zapisu i sposobu zglaszania utworéw do rejestracji” (zatacznik
nr 2).

§2
Powierzajacy Stowarzyszeniu autorskie prawa majatkowe do zbiorowego zarzgdzania ma
obowiazek zglaszania wszystkich utworéw*, zaréwno nalezacych do kategorii malych**, jak

i wielkich praw *** w celu ich rejestracji.

§3
Zgloszenie i rejestracja utworéw stuzy pozyskaniu przez Stowarzyszenie danych pozwalajacych
na:
- ustalenie praw, jakimi uprawniony dysponuje i jakie powierza Stowarzyszeniu do zbiorowego
zarzadzania,
- identyfikacje utworéw,
- identyfikacje uprawnionych do utworow,
- ustalenie przystugujacych uprawnionym udzialéw w autorskich prawach majatkowych do
utworoéw,

- podzial wynagrodzen autorskich.

§4
1. Regulamin ma zastosowanie do wszystkich, ktérzy powierzaja i powierzyli Stowarzyszeniu
autorskie prawa majatkowe do zbiorowego zarzadzania, a takze w zakresie niezbednym do
zgloszenia i rejestracji utworu wspélautorskiego lub potaczonego do wspohtworcow i
twércéw utworéw potaczonych, ktérzy nie powierzyli swych praw w zarzad Stowarzyszenia.
2. Zgloszenia utworu mozna dokona¢ w formie papierowej lub w trybie on-line,

w przypadkach i na zasadach okreslonych w zataczniku nr 1 do Regulaminu, przy czym

< |



wybér jednej z mozliwosci zgloszenia danego utworu nie obliguje do korzystania z niej
w przypadku zgtaszania do rejestracji kolejnych utwordéw.

3. Zglaszanie utworéw zagranicznych**** przez wydawcéw, ktérzy powierzyli Stowarzyszeniu
prawa do zbiorowego zarzadzania, odbywa si¢ na zasadach okreslonych Regulaminem,

z zastrzezeniem postanowien § 11 Regulaminu.

§5

1. Podstawe rejestracji utworu stanowi jego prawidlowe zgloszenie.

2. 1. Zgloszenie utworu obejmuje ztozenie:

a) ,Formularza zgloszeniowego” - w formie papierowej lub w trybie on-line -
wypetnionego zgodnie z zawarta w nim instrukcjg, zawierajacego elementy
wymienione w § 6 ust. 1 Regulaminu,

b) utworu - w postaci zapisu, umozliwiajacej identyfikacje¢ utworu, okreslonej
w zatgczniku nr 2 do Regulaminu,

¢) zezwolenia twércy utworu pierwotnego - w przypadku, gdy zgtaszany utwor jest
opracowaniem utworu chronionego,

d) tekstu wszystkich uméw legitymujacych fakt skutecznego nabycia przez
zglaszajacego praw do zglaszanego utworu,

e) pisemnego o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 3.1 zalgcznika nr 1 do Regulaminu -

w przypadku, gdy zgloszenie utworu nastepuje w trybie on-line.

2.2. Zgloszenie utworu, ktérego wspditwérca lub twérca utworu polaczonego jest
reprezentowany przez zagraniczng organizacje zbiorowego zarzadzania i posiada numer
IP], a zglaszany utwor zostat uprzednio zarejestrowany w tej organizacji i umieszczony
w bazie CIS-Net (Common Information System - Net) lub w inny sposéb
udokumentowano jego rejestracje w zagranicznej organizacji zbiorowego zarzadzania,
moze zosta¢ dokonane bez zlozenia przez tego twodrce podpisu pod formularzem
zgtoszeniowym utworu, sktadanym w formie papierowej, a - przy zgtaszaniu utworéw
on-line - bez zlozenia pisemnego o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 3.1. zalacznika
nr 1 do Regulaminu i ,zaakceptowania” formularza zgtoszeniowego w spos6b okreslony

w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

3. Utwory powstate po dokonaniu powierzenia twérca zobowiazany jest zglosi¢ nie pozniej niz
w terminie miesigca po ich pierwszym publicznym udostepnieniu publicznosci na
ktérymkolwiek z pdl eksploatacji.

4. Nastepca prawny twdércy, powierzajacy prawa do zbiorowego zarzadzania, zobowigzany jest

zglosi¢ utwory powstate po dokonaniu powierzenia nie péZniej niz w ciggu miesigca od daty
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nabycia do nich praw przez powierzajgcego, jednak nie wczeéniej niz po ich pierwszym
publicznym udostepnieniu publiczno$ci na ktérymkolwiek z pdl eksploatacji.

W wyjatkowych przypadkach, gdy zglaszajagcy wykaze brak mozliwosci spelnienia
okreslonego w Regulaminie warunku dotyczacego zgloszenia danego utworu, Prezydium
Zarzadu Stowarzyszenia moze zwolni¢ zglaszajgcego z obowigzku wypelnienia tego

warunku.

§6

Formularz zgloszeniowy zawiera:

a) tytul (ewentualnie podtytul) utworu,

b) czas trwania utworuy,

c) imiona, nazwiska, daty urodzenia lub PESEL wszystkich twércéw/wspéttworcéw
utworu i tworcow/wspéhtwaorcéw utwordw potaczonych oraz twércdéw/wspottwdrcéw
utworu pierwotnego - w przypadku, gdy zglaszany utwdr jest opracowaniem oraz
numer [Pl wspéttwércéw lub twoércéw utworu potaczonego reprezentowanych przez
zagraniczng organizacje zbiorowego zarzadzania, w Kktérej zglaszany utwoér jest
zarejestrowany,

d) oswiadczenie, czy zglaszany utwér jest utworem oryginalnym czy opracowaniem,

e) oSwiadczenie o wspotautorstwie***** utworu lub o polgczeniu utwordw******

f) osSwiadczenie okre$lajace rodzaj twérczosci i wymiar wktadu twérczego kazdego z
twércow, wyrazony w procentach, odpowiadajacych udzialowi w autorstwie utworu,

g) oswiadczenie tworcoéw/wspottwércéw utwordw potaczonych o udziale kazdego z nich
w prawach do wynagrodzenia z tytutu tgcznej eksploatacji tych utworéw,

h) o$wiadczenie o procentowym udziale w prawach twércéw utworu pierwotnego,
w przypadku, gdy zglaszany utwér jest opracowaniem utworu chronionego,

i) podpis twércy lub wspéttwércéw utworu albo spadkobiercéw zmarlych twércéw,
ktorzy utworu nie rejestrowali - w przypadku zglaszania utworu w formie
papierowej,

j) nieobligatoryjnie - inne informacje pozwalajgce na skuteczniejsza identyfikacje utworu,
takie jak identyfikator nagrania ISRC (International Standard Recording Code),
wykonawce utworu,

k) o$wiadczenie, ze zgloszone dane s3 zgodne ze stanem faktycznym i prawnym oraz

oSwiadczenie o przyjeciu przez zgtaszajacego do wiadomosci, ze na zgtaszajacym utwoér
ciazy odpowiedzialno$¢ za wszelkie skutki prawne podania nieprawdziwych danych,

1) instrukcje wypelnienia formularza zgloszeniowego wraz z definicjami.

Wzory formularzy zgloszeniowych zatwierdza Prezydium Zarzadu Stowarzyszenia.




Wszelkie zmiany w zgloszeniu utworu wspétautorskiego rozigcznego oraz utworéw

polaczonych wymagajg zgody wszystkich twércéw/wspottwircow.

§7
Zgtoszony do rejestracji utwér sklada sie w postaci zapisu okredlonego w zalgczniku nr 2 do
Regulaminu.
Obowiazek okredlony w ust. 1 nie dotyczy scenariuszy filmowych, list dialogowych, ich
tlumaczen, a takze utworéw choreograficznych z kategorii ,wielkich praw”, w przypadku,

gdy spetniony zostal warunek, o ktérym mowa w pkt 2.4. zatagcznika nr 2 do Regulaminu.

§8
Dokumentacja zgtaszanych utworéw przedktadana jest rzeczoznawcy*******, ktéry ocenia
ja pod wzgledem zgodno$ci z wymaganiami wskazanymi w Regulaminie oraz zgtasza
ewentualne uwagi w sporzadzonym protokole, potwierdzajac dokonanie oceny i jej date
swoim podpisem.
Do kompetencji rzeczoznawcéw, w zakresie objetym Regulaminem nalezy:

a) ocena ztozonej dokumentacji pod wzgledem zgodnos$ci z wymaganiami wskazanymi
w Regulaminie,

b) ocena, czy zgloszone dzielo jest - w rozumieniu prawa autorskiego - utworem
objetym zarzadem Stowarzyszenia; przy czym ocena ta nie dotyczy wartoSci
artystycznej utworu,

c) ocena, czy zgloszony utwdr nie jest oczywistym plagiatem lub opracowaniem,

d) wskazanie, czy deklarowany na formularzu zgtoszeniowym czas trwania utworu
odpowiada faktycznemu czasowi trwania utworu,

e) wskazanie, czy zgltoszony utwoér moze by¢ zakwalifikowany do zadeklarowanej na
formularzu zgtoszeniowym kategorii utwordow,

f) okre$lenie - w przypadku zakwalifikowania utworu do Kkategorii utworéw
z dziedziny muzyki powaznej - punktacji, zgodnie z Regulaminem Repartycji,

g) ocena - w przypadku opracowan - czy utwoér pierwotny jest chroniony, w przypadku
opracowan utworéw niechronionych - kierowanie do Komisji Repartycyjnej
Stowarzyszenia wniosku w sprawie ustalenia wysokosci procentowego udziatu
autora opracowania w prawach.

W przypadku, gdy rzeczoznawca, wykonujac zadania okre$lone w ust. 1 i 2, stwierdzi, ze:

a) zgloszenie utworu do rejestracji nie spetnia wymagan okreslonych Regulaminem -

dokumentacje zwraca sie zglaszajagcemu celem usuniecia btedéw lub uzupeinienia,

b) zachodza watpliwoéci, czy zgloszony utwér z przyczyn innych niz braki

w dokumentacji moze by¢ zarejestrowany (np. watpliwosci, czy zgloszony utwor
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wypelnia znamiona przedmiotu ochrony prawa autorskiego, badZz watpliwosci
dotyczace uprawnionych do utworu) - dokumentacje przekazuje sie do
zaopiniowania przez Komisje Repartycyjna,
¢) zglaszany utwér stanowi tworcze opracowanie utworu niechronionego -
dokumentacje kieruje sie do Komisji Repartycyjnej — w celu ustalenia procentowego
udziatu twoércy zgloszonego opracowania w autorskich prawach majatkowych.
Po dokonaniu przez rzeczoznawce oceny dokumentacji zgloszonych utwordéw, a
w przypadkach, ktérych dotyczy pkt 3 lit. b) i ¢ ) - takze po dokonaniu stosownych ustalen
i wydaniu opinii przez Komisje Repartycyjng - dokumentacje przedklada sie Prezydium

Zarzadu Stowarzyszenia.

§9

Uchwate w przedmiocie rejestracji zgloszonych utworéw podejmuje Prezydium Zarzadu
Stowarzyszenia w terminie 90 dni od dnia ich prawidlowego zgloszenia przez
uprawnionego. W uzasadnionych przypadkach Prezydium Zarzadu Stowarzyszenia moze
podja¢ uchwate o przedituzeniu tego terminu na czas niezbedny do rozpatrzenia wniosku
o0 rejestracje.

Informacja o zarejestrowanym utworze umieszczana jest na stronie internetowej
Stowarzyszenia w ,Serwisie tworcy i spadkobiercy” lub w ,Serwisie wydawcy”.

Uchwate Prezydium Zarzadu Stowarzyszenia odmawiajgcg rejestracji utworu dorecza sie
zglaszajacemu wraz z uzasadnieniem w terminie 14 dni od dnia jej powziecia.

0Od uchwaly Prezydium Zarzadu Stowarzyszenia odmawiajacej rejestracji utworu
zglaszajacy moze zlozy¢ odwolanie do Zarzadu Stowarzyszenia w terminie 14 dni od dnia
doreczenia mu uchwaty Prezydium Zarzadu Stowarzyszenia wraz
z uzasadnieniem.

Odwotanie przystuguje takze od uchwaly o rejestracji utworu niezgodnej
z wnioskiem zglaszajacego - w terminie 14 dni od dnia powziecia przez zglaszajacego
wiadomosci o dokonaniu rejestracji utworu.

Odwotanie powinno zawierac:

a) imie, nazwisko, adres, numer telefonu, adres poczty elektronicznej odwotujacego sie,

b) przedmiot odwotania ze wskazaniem tytulu utworu,

c) zwiezte uzasadnienie.

W przypadku, gdy odwotanie wymaga uzupeinienia lub zawiera inne braki uniemozliwiajace
nadanie mu biegu, Stowarzyszenie Zzwraca sie do odwotujgcego
o uzupelnienie danych lub o przekazanie dodatkowych informacji istotnych dla rozpatrzenia

odwotlania.
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10.

11.
12.

Odwotanie spelniajace wymagania okres$lone w ust. 6 przekazywane jest do zaopiniowania
Komisji Repartycyjnej, ktéra w terminie 30 dni od dnia otrzymania odwotania powinna
wyda¢ i przekazac opinie Prezydium Zarzadu.

Prezydium Zarzadu w terminie 30 dni od dnia otrzymania opinii od Komisji Repartycyjnej
moze - gdy opinia jest pozytywna dla odwotujgcego sie - uwzgledni¢ odwotanie i
zarejestrowaé utwor, za§ w pozostatych przypadkach, w tym samym terminie, przekazuje
odwotanie wraz z opiniag Komisji Repartycyjnej do rozpatrzenia Zarzagdowi Stowarzyszenia.
Zarzad Stowarzyszenia rozpatrzy odwotanie w terminie 90 dni od daty jego ztozenia przez
zglaszajacego. W uzasadnionych przypadkach Zarzad Stowarzyszenia moze podja¢ uchwate
o przedhuzeniu tego terminu na czas niezbedny do rozpatrzenia odwotania.

Uchwala Zarzadu Stowarzyszenia wydana w przedmiocie odwotania jest ostateczna.

O wyniku postepowania zainicjowanego odwotaniem, odwolujacy sie powiadamiany jest

na pis$mie.

§10

W przypadku, gdy w toku postepowania dotyczacego zgtoszenia utworu do rejestracji, osoba
trzecia zglosi zastrzezenia co do autorstwa zgtaszanego utworu, Prezydium Zarzadu
Stowarzyszenia na pisemny, uzasadniony wniosek tej osoby wstrzyma postepowanie,
zawiadamiajac o tym zglaszajacego i wyznaczajac wnioskodawcy termin 60 dni na wszczecie
postepowania sagdowego w celu ustalenia autorstwa utworu.

W  przypadku niepodjecia przez wnioskodawce w zakreSlonym terminie dziatan,
o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Prezydium Zarzadu Stowarzyszenia
podejmuje uchwate o kontynuowaniu postepowania dotyczacego zgloszenia utworu do
rejestracji, uznajac zastrzezenia co do autorstwa zgtoszonych utworéw za bezpodstawne.

Po uprawomocnieniu sie wyroku sagdu w sprawie zwigzanej z ustaleniem autorstwa utworu
albo po zawarciu ugody sadowej w tego rodzaju sprawie, jezeli wynika z nich koniecznoé¢
zmiany o$wiadczenia co do autorstwa utworu, ztoZzonego w Stowarzyszeniu przez tworce
lub jego spadkobiercéw - osoby te zobowiazane sa do dokonania zgloszenia utworu na

nowym formularzu zgtoszeniowym.

§11

1. Zgloszenie utworu zagranicznego przez wydawce, ktéry powierzyl Stowarzyszeniu autorskie

prawa majatkowe do zbiorowego zarzadzania wymaga ztozenia:
1)
a) w przypadku, kiedy wydawca nabywa autorskie prawa majatkowe bezposérednio od
twoércy - umowy wydawniczej zawartej z tworcg stowarzyszonym w zagranicznej

organizacji zbiorowego zarzadzania prawami autorskimi, na podstawie ktorej
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wydawca nabyl autorskie prawa majatkowe do zglaszanych utworéw wraz z
tlumaczeniem przysieglym przedmiotowej umowy, jedli nie zostala zawarta w jezyku
polskim,

b) w przypadku, kiedy wydawca nabywa autorskie prawa majatkowe od innego
wydawcy - formularza zgloszenia umowy subwydawniczej” ewentualnie
Jformularzy zgloszenia uméw subwydawniczych”, potwierdzajacych nabycie praw
oraz umowy, na podstawie ktérej wydawca nabyl autorskie prawa majatkowe do
zglaszanych utworéw, przy czym, jezeli umowa nie zostala zawarta w jezyku
polskim, a jej tre$¢ budzi watpliwosci, Stowarzyszenie zastrzega sobie prawo zadania
przedlozenia umowy wraz z ttumaczeniem przysiggtym,

2) informacji o utworach, ktérych dotyczy umowa, na podstawie ktérej wydawca nabyt

autorskie prawa majatkowe do zgtaszanych utworéw - w formie elektronicznej w

formacie CWR (Common Works Registration) lub Excel.

2. Informacja o utworach, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2) obejmuje:
1) obligatoryjnie:
a) tytut (i tytuty dodatkowe) utworu,
b) rodzaj utworu,
c) nazwiska, imiona wszystkich twdrcéw oraz ich role w utworze (np. C - kompozytor,
A - autor tekstu), nazwy wydawcéw, numery IPI (Interested Parties Information),
d) udziat procentowy dla kazdego z uprawnionych ze wskazaniem tych udziatow
w odniesieniu do praw publicznych i praw mechanicznych na danym terytorium,
e) unikalny numer utworu nadany przez wydawce,
f) ISWC (International Standard Musical Work Code - miedzynarodowy kod identyfikacji
utworéw), jezeli zostat nadany,
2) fakultatywnie inne informacje pozwalajace na skuteczniejsza identyfikacje utworu, takie
jak:
a) wykonawca utworu,

b) identyfikator ISRC.

3. W przypadku rozwigzania lub wygasnigcia umowy, na podstawie ktérej wydawca nabyt
autorskie prawa majgtkowe do zgloszonych utworéw, wydawca zobowiazany jest do:
- zawiadomienia Stowarzyszenia o tym fakcie w formie pisemnej,
- wycofania lub aktualizacji zgltoszen utworéw.
4. Stowarzyszenie nie odpowiada za skutki prawne niedopetnienia przez wydawce obowigzkow

wynikajacych z ust. 3.




§12
W kwestiach nieuregulowanych w Regulaminie majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, Statutu Stowarzyszenia

oraz innych aktéw prawnych, obowiagzujacych w Stowarzyszeniu.

Zataczniki:
-nr1 - ,Zasady zglaszania utwordéw w trybie on-line”,

-nr2 - ,Wymagania dotyczace postaci zapisu i sposobu zglaszania utworéw do rejestracji”

- utworami w rozumieniu Regulaminu s3 wszystkie utwory, objete zarzadem
Stowarzyszenia z wyjgtkiem ,utwordw zagranicznych”,

= - utworami nalezacymi do kategorii ,matych praw” sa utwory stowne (w tym scenariusze
filmowe), muzyczne, stowno-muzyczne, choreograficzne oraz pantomimiczne nie nalezace
do kategorii ,wielkich praw”,

ok - utworami nalezacymi do kategorii ,wielkich praw” s3 utwory stanowiace duze formy
literackie, dramatyczne (sceniczne), dramatyczno-muzyczne (sceniczno-muzyczne),
muzyczno-choreograficzne lub pantomimiczne bedace zamknigta catoscig tematyczna
i artystyczng, wykorzystane w cato$ci lub w cze$ci, a w szczegdlnosci:

- w dziedzinie utworéw dramatycznych: tragedie, komedie, farsy;

- w dziedzinie utworéw dramatyczno-muzycznych i muzyczno-choreograficznych: opery,
operetki, komedie muzyczne, musicale, pantomimy, balety, $piewogry, oratoria.

Do kategorii ,wielkich praw” naleza takze poszczegblne czgsci utwordw, stanowigce
zamknieta kompozycyjnie tworcza cato$¢ tematyczng i artystyczna, jak np. akt opery,
dramatu.

Nie zalicza sie do kategorii ,wielkich praw” pojedynczych fragmentéw utworéw, jak np. arii
operowych, uwertur.

Nalezg do kategorii ,wielkich praw” zaréwno utwory oryginalne jak i ich opracowania,

#$%%  _ ytworem zagranicznym w rozumieniu Regulaminu jest utwoér, ktérego twoércy i/lub
wydawcy powierzyli autorskie prawa majgtkowe w zarzad zagranicznej organizacji
zbiorowego zarzadzania i zaden ze wspoitwdrcéw nie powierzyl tych praw w zarzad
Stowarzyszenia,

**k%%  _ ytworem wspotautorskim jest utwor, ktory powstalt w wyniku twoérczej wspotpracy co
najmniej dwéch oséb, bez wzgledu na to, czy pochodzace od wspottworcéw wkiady sktadaja
sie na niepodzielng calo$¢ (utwor nierozlgczny), czy stanowia odrebne utwory (utwor
roztaczny), w szczegolnosci nalezace do roznych dziedzin twoérczosci, np. tekst i muzyka,
muzyka i choreografia,

*¥R%% _ twory polaczone stanowig co najmniej dwa odrebne utwory, ktére twércy pofaczyli celem
ich wspolnego rozpowszechniania,

kkpkikk . pzeczoznawca W rozumieniu  Regulaminu  to osoba posiadajaca  wiedze
i doswiadczenie niezbedne dla wykonywania powierzonych przez Stowarzyszenie
czynnoéci, wybrana spoéréd kandydatéw na rzeczoznawcdéw muzycznych i literackich
wskazanych przez Zarzady Sekcji, zaakceptowana przez Prezydium Zarzgdu Stowarzyszenia.

"WL/\/



3.1.

3.2,

3.3.

3.4.

Zataczniknr 1
do Regulaminu zglaszania
i rejestracji utworow

Zasady zgtaszania utworéw w trvbie on-line

Zgtaszanie utworéw do rejestracji w trybie on-line odbywa sie za posérednictwem
,Serwisu twoércéw i spadkobiercéw” lub ,Serwisu wydawcy” (dalej takze lacznie jako

LSerwis”).

Zglaszanie utworéw do rejestracji w trybie on-line (dalej: ,zglaszanie”) dotyczy
oryginalnych utworéw muzycznych, stownych, stowno-muzycznych, choreograficznych
i pantomimicznych nalezacych do kategorii malych praw (z wylaczeniem twérczych
opracowai innych utworéw oraz ,utworéw zagranicznych” zdefiniowanych w

Regulaminie).

Zglaszanie utworéw dostgpne jest, z zastrzezeniem pkt 3.3. - 3.6, dla tworcow
i wydawcow, ktérzy powierzyli swoje prawa w zarzad Stowarzyszenia, maja aktywne
konto w Serwisie i ztozyli w Stowarzyszeniu pisemne o$wiadczenie, ktérego wzdr -

odrebny dla twércy i wydawcy - okreslony jest w pkt 9 lit. a) i lit. b).

Jezeli zgtaszany utwér ma kilku twércéw, kazdy z nich obowiazany jest spetni¢ warunki,

o ktérych mowa w pkt. 3.1.

Zglaszanie utworu, w przypadku gdy nie wszyscy jego tworcy powierzyli swoje prawa
w zarzad Stowarzyszenia, mozliwe jest jedynie pod warunkiem, ze takze twércy, ktérzy
praw swych nie powierzyli w zarzad Stowarzyszenia utworz3 konto w Serwisie tworcy
i spadkobiercy i potwierdza autorstwo zgtaszanego utworu za posrednictwem dostgpnej
w tym serwisie funkcjonalnosci, po uprzednim zioZeniu w Stowarzyszeniu w formie
pisemnej o$wiadczenia, wediug wzoru okreslonego w pkt 9 lit. a) wraz z obowiazujacym

w Stowarzyszeniu wypetnionym formularzem danych osobowych.

Warunek, o ktérym mowa w pkt 3.3. nie dotyczy wspéttworcow lub twdrcow utworow
polaczonych, ktérzy reprezentowani s3 przez zagraniczng organizacje zbiorowego
zarzadzania i posiadaja numer IP, a zgtaszany utwor zostal uprzednio zarejestrowany
w tej organizacji i umieszczony w bazie CIS-Net lub w inny spos6b zostata

udokumentowana jego rejestracja w zagranicznej organizacji zbiorowego zarzadzania.

bL_ 1
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3.5.

3.6.

5.1.

5.2.

Zglaszanie przez wydawce utwordw za posrednictwem Serwisu wydawcy moze by¢
dokonywane przez osoby uprawnione do reprezentowania wydawcy z mocy prawa lub
na podstawie umowy, jak réwniez przez osoby umocowane przez wydawce do
zglaszania utworéw na podstawie pelnomocnictwa. Przed rejestracja w Serwisie
wydawcy wymagane jest zlozenie obowigzujacego w Stowarzyszeniu formularza danych
osobowych, wypelnionego przez osoby dziatajace w imieniu wydawcy, a — w przypadku,
gdy za wydawce dziatla petnomocnik - takze sporzadzonego na piSmie dokumentu
petnomocnictwa, ktérego wzoér, okreslony jest w pkt 10. O cofnieciu pelnomocnictwa
wydawca zobowigzany jest powiadomi¢ Stowarzyszenie na piSmie. Stowarzyszenie
nie odpowiada za skutki prawne i faktyczne niedopelniania przez wydawce tego

obowiazku.

Zghaszanie przez wydawce utworu, ktérego tworcy nie powierzyli swoich praw w zarzad
Stowarzyszenia, mozliwe jest pod warunkiem, ze kazdy z twdrcéw utworzy konto
w Serwisie tworcy i spadkobiercy i potwierdzi za posrednictwem dostgpnej w tym
Serwisie funkcjonalno$ci autorstwo zglaszanego utworu, po uprzednim zlozeniu
w Stowarzyszeniu w formie pisemnej o§wiadczenia o tresci okreslonej w pkt 9 lit. a)
wraz z obowiazujagcym w Stowarzyszeniu wypelnionym formularzem danych

osobowych.

Zghaszanie utworu wymaga wypeinienia formularza zgloszeniowego (zgodniez § 51§ 6
Regulaminu) oraz dotgczenia utworu w plikach cyfrowych, odrebnych dla kazdej
warstwy utworu, w postaci zapisu okre$lonego w ,Wymaganiach dotyczacych postaci
zapisu i sposobu zglaszania utwordéw do rejestracji”, stanowiacych zatacznik nr 2 do

Regulaminu.

W celu zgloszenia utworu niezbedne jest wykonanie nastepujacych czynnosci:

a) zalogowanie sie w Serwisie,

b) wypetnienie formularza zgloszeniowego utworu zgodnie z wytycznymi zawartymi
w Serwisie,

c) ,zaakceptowanie” formularza zgloszeniowego,

d) dolaczenie do formularza zgloszeniowego utworu w plikach cyfrowych

w postaci zapisu okreslonego w zatgczniku nr 2 do Regulaminu.

Po ,zaakceptowaniu” przez tworce formularza zgloszeniowego i dolgczeniu wszystkich
wymaganych w przypadku danego utworu plikéw cyfrowych, Serwis potwierdza

ztozenie kompletnej dokumentacji niezbednej do zgtoszenia utworu do rejestracji.



6.1.

6.2.

6.3.

W przypadku zglaszania utworu wspdtautorskiego lub potaczonego informacja
o wypelieniu i ,akceptacji” formularza zgloszeniowego przez jednego ze wspottworcéw
lub twércéw utworu polaczonego (dalej jako ,twércy”) przekazywana jest wszystkim
jego twércom i wydawcy wraz z informacjg, ze w celu ztozenia kompletnej dokumentacji
niezbednej do zgloszenia utworu do rejestracji konieczne jest uzupetnienie wskazanych

brakéw w dokumentacji utworu oraz ,akceptacja” formularza zgtoszeniowego.

Informacja o ,akceptacji” formularza zgloszeniowego lub o uzupelnieniu brakéw w
dokumentacji utworu przez twércéw lub wydawce, w przypadku, gdy zgtaszajacym jest

wydawca, przekazywana jest przez Serwis pozostalym uprawnionym.

W trakcie procedury zglaszania utworu, raz w miesigcu wysytana jest informacja o
brakach w dokumentacji utworu lub o konieczno$ci ,zaakceptowania” formularza

zgtoszeniowego przez ktoregokolwiek z tworcow.

Po zgloszeniu utworu, procedura jego rejestracji przebiega na zasadach okres$lonych

w Regulaminie.

Rozszerzenie mozliwosci zglaszania utworéw w trybie on-line, nastepowaé bedzie
sukcesywnie, a informacja na ten temat bedzie przekazywana za posrednictwem

Serwisu.

a) wzor o$wiadczenia twércy:

~Oswiadczam, Ze akceptuje ,Zasady zgtaszania utwordéw w trybie on-line”, stanowigce
zatqgcznik nr 1 do Regulaminu zgtaszania i rejestracji utworéw oraz oswiadczam, ze
wszystkie czynnosci zwigzane ze zgtoszeniem utworu mojego autorstwa w trybie on-line,
wykonane przeze mnie po zalogowaniu w Serwisie, traktuje jako opatrzone moim

podpisem.”

1]

Miejscowos¢, data Czytelny podpis

PESEL NI.ivniiiinieieeeiesesee

DATA URODZENIA:...............



b) wzér o$wiadczenia wydawcy:

~Dziatajgc w imieniu wydawcy ......... , oswiadczam/oswiadczamy, ze akceptuje/akceptujemy
~Zasady zgtaszania utworéw w trybie on-line”, stanowigce zatqcznik nr 1 do Regulaminu
zgtaszania i rejestracji utworéw oraz o$wiadczam/oswiadczamy, ze wszystkie czynnosci,
zwiqzane ze zgtoszeniem utworu w trybie on-line, wykonane po zalogowaniu w Serwisie
przez osoby uprawnione do reprezentowania wydawcy ........... lub upowaznione przez
wydawce, traktuje/traktujemy jako opatrzone podpisem osoby umocowanej do

”

reprezentowania wydawcy .............."

Miejscowosé, data Czytelny podpis*
* do o$wiadczenia nalezy dotaczy¢ aktualny odpis z KRS (wydruk) lub wydruk z CEIDG,
ewentualnie inny dokument potwierdzajacy umocowanie osoby skladajacej o$wiadczenie w

imieniu wydawcy

10. Wzdér pelnomocnictwa do zglaszania w imieniu wydawcy utworéw on-line:

~Dziatajgc w imieniu wydawcy ..................., niniejszym upowazniam/upowazniamy
............................ legitymujqcego/legitymujgcq sie dowodem osobistym nr ................., PESEL nr
..................... , adres e-mail ..........................., nr telefonu ........................, do dokonywania w imieniu
wydawcy .................... czynnosci niezbednych do zgtoszenia utworéw, celem ich rejestracji w

Stowarzyszeniu Autoréw ZAiKS, zgodnie z obowiqzujgcym w Stowarzyszeniu Autoréw ZAiKS
Regulaminem zgtaszania i rejestracji utworéw wraz z zatqcznikami, za posSrednictwem
»Serwisu wydawcy” udostepnionego przez Stowarzyszenie Autoréw ZAiKS w serwisie

internetowym ,,ZAiKS on-line”.

Miejscowos¢, data Czytelny podpis



Zalacznik nr 2
do Regulaminu zglaszania
i rejestracji utworéow

WYMAGANIA DOTYCZACE POSTACI ZAPISU I SPOSOBU ZGLASZANIA
UTWOROW DO REJESTRAC]I

1. CZESC PIERWSZA

1.1.

1.2.
1.3

14.

2.1.1.

WYMAGANIA DOTYCZACE SPOSOBU ZGLASZANIA UTWOROW

Utwory ztozone w formie papierowej winny zawierac czytelne podpisy:

- kompozytora utworu muzycznego - pod ostatnim taktem (po dwoéch kreskach
koncowych),

- autora utworu stownego - na egzemplarzu tekstu.

Utrwalenie wykonania utworu w pliku cyfrowym obejmuje kompletng tre$¢ utworu.
Wymagania dotyczace formatu plikéw cyfrowych zawarte sa w CZESCI DRUGIE]
niniejszego zalacznika.

Utwory zapisane w plikach cyfrowych mozna zglasza¢ wylgcznie w trybie on-line, z
wyjatkiem muzyki elektroakustycznej lub utworéw stworzonych jako muzyka
ilustracyjna do filméw lub spektakli teatralnych, ktére mozna zglasza¢ takze na

nosnikach CD.

POSTAC ZAPISU POSZCZEGOLNYCH RODZAJOW UTWOROW

utwér muzyczny - w postaci zapisu nutowego - w formie papierowej lub w pliku
cyfrowym (format PDF), bagdZ - w postaci utrwalenia wykonania utworu w pliku

cyfrowym (format MP3), z zastrzezeniem pkt 2.1.2. oraz 2.1.3.

2.1.2. utwor muzyczny z dziedziny muzyki powaznej - w postaci zapisu nutowego - w formie

2.1.3.

papierowej lub w pliku cyfrowym (format PDF),

utwér elektroakustyczny z dziedziny muzyki powaznej lub inny utwér z dziedziny
muzyki powaznej, ktory ze wzgledu na swoéj charakter nie daje sie ujg¢ w postaci zapisu
nutowego - w formie papierowej (zapis graficzny lub stowny zawierajacy informacje
o czasie trwania utworu, przebiegu formalnym wraz z lokalizacja najwazniejszych
punktéw narracji muzycznej) wraz z nagraniem utrwalonym na ptycie CD (format CD
Audio), badz w postaci utrwalenia wykonania utworu w pliku cyfrowym (format MP3

lub MP4) wraz z zapisem graficznym lub stownym, zawierajagcym informacje o czasie



2.2.

221

2.3.

2.4.

2.5,

3.1.

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

trwania utworu i jego przebiegu formalnym wraz z lokalizacjg najwazniejszych punktéw
narracji muzycznej w pliku cyfrowym (format PDF);

utwoér stowno-muzyczny - w postaci zapisu nutowego z tekstem - w formie papierowej
lub w pliku cyfrowym (format PDF), badZ w postaci utrwalenia wykonania utworu
w pliku cyfrowym z dotgczonym tekstem w pliku cyfrowym (format PDF),

utwér stowno-muzyczny z dziedziny muzyki powaznej — w postaci zapisu nutowego
z tekstem - w formie papierowej lub w pliku cyfrowym (format PDF) wraz z dotagczonym
tekstem w formie papierowej lub w pliku cyfrowym (format PDF);

utwor stowny - w postaci zapisu tekstu - w formie papierowej lub w pliku cyfrowym
(format PDF),

utwor choreograficzny (z dziedziny matych, jak i wielkich praw) - w postaci zapisu
graficznego — w formie papierowej lub w pliku cyfrowym (format PDF), badZ - w postaci
utrwalenia wykonania utworu w pliku cyfrowym (format MP4), z zastrzezeniem, ze
obowigzek zlozenia utworu w tej postaci nie dotyczy zglaszania utworéw
choreograficznych z kategorii ,,wielkich praw”, jezeli przed ztozeniem w Stowarzyszeniu
formularza zgloszeniowego, utwor choreograficzny i jego twérca zostali wskazani w
zawartej ze Stowarzyszeniem umowie licencyjnej, dotyczacej eksploatacji tego utworu.
utwér pantomimiczny - w postaci opisu lub opowiadania - w formie papierowej lub
w pliku cyfrowym (format PDF), badZ w postaci utrwalenia wykonania utworu w pliku

cyfrowym (format MP4).

WYMAGANIA DOTYCZACE ZAPISU NUTOWEGO UTWORU MUZYCZNEGO I SLOWNO -
MUZYCZNEGO

OGOLNE ZASADY ZAPISU NUTOWEGO

Zapis nutowy utworu obejmuje jego calg zawarto$¢ muzyczng (Kkolejne czesci
utworu, powtoérki itp.).

W przypadku utwordéw stowno-muzycznych nalezy podpisa¢ tekst sylabami
odpowiadajgcymi wlasciwym nutom przynajmniej w o$miu taktach, a zapis linii
melodycznej musi by¢ zgodny z zalgczonym tekstem w calym przebiegu utworu.
Pierwsza strona kazdej formy zapisu zawiera: tytul zgodny z tytulem uzytym
w formularzu zgloszeniowym; imiona i nazwiska kompozytora (-6w), a w
przypadku utworu stowno-muzycznego takze autora (-6w) tekstu oraz

oznaczenie tempa.



3.1.4. W przypadku parlanda lub utworu z melorecytacjg nalezy podpisa¢ pelny tekst
w glosie wokalnym (bez Kkonieczno$ci rytmizowania) nad nutami
akompaniamentu.

3.1.5. W przypadku utwordw, w ktérych brak linii melodycznej rekompensowany jest
rytmiczng melorecytacja (np.: rap, hip-hop) - nalezy zapisa¢ minimum 8 taktéw

Zrytmizowanego tekstu utworu.

3.2. MATERIAL. MUZYCZNY SKEADANY W SPOSOB TRADYCYJNY W FORMIE
PAPIEROWE] LUB W PLIKU CYFROWYM NALEZY PRZEDSTAWIC W JEDNE]
Z NASTEPUJACYCH FORM ZAPISU

3.21 GLOS Z FORTEPIANEM (,FORTEPIANOWKA”) :
- zapis nutowy napisany na trzech systemach (piecioliniach) w kolejnosci:
- najwyzsza pieciolinia dotyczy gtosu wokalnego,

- drugai trzecia pieciolinia dotyczg akompaniamentu w fakturze fortepianowe;j.

3.2.2. WYCIAG FORTEPIANOWY
Utwory instrumentalne moga by¢ przedstawiane w formie wyciggu

fortepianowego, zapisane na dwdéch systemach

3.2.3. PARTYTURA
- zapis nutowy: liczba systeméw (pieciolinii) oraz uktad glosow dowolny,

- kazdy system (gtos, instrument) okreslony nazwa wiloska, polska lub angielska

3.2.4. GLOS Z AKOMPANIAMENTEM INSTRUMENTU INNEGO NIZ FORTEPIAN
zapis nutowy napisany na glos solowy na jednym systemie, na kolejnych

systemach dowolny instrument akompaniujacy

I1. CZESC DRUGA - WYMAGANIA DOTYCZACE FORMATU PLIKOW CYFROWYCH

1. DOPUSZCZALNE FORMATY PLIKOW AUDIO ZGLASZANYCH ON-LINE

1.1.  Wszystkie formaty plikowe muszg wspéidzieli¢ nastepujace parametry:
e Zgranie stereofoniczne (2 kanaty);

e Rozdzielczo$¢ bitowa: 16 lub 24 bity;

e (zestotliwo$¢ probkowania: min: 44.1kHz; max: 48kHz;

\p—
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1.2.1. Formaty bezstratne, bezkompresyjne; kodowanie PCM w nastepujacych formatach

plikowych:

e AIFF; AIFF-C/sowt, z wylaczeniem AIFF Apple Loops z programu Garage Band;
typowe rozszerzenia .aif, .aiff

e  WAVE; WAV, ew. Broadcast Wave Format, BWF; typowe rozszerzenia: .bwf, .wav

1.2.2. Formaty z kompresja bezstratna:

e ALAC (Apple Lossless); format kontenera: MP4 (MPEG-4 Part 14); typowe

rozszerzenie: .m4a

e FLAC (Free Lossless Audio Codec); typowe rozszerzenie: .flac

1.2.3. Formaty z kompresjg stratna:

e AAC (Advanced Audio Coding); format kontenera: MP4 (MPEG-4 Part 14); typowe

rozszerzenie: .m4a
e MP3 (MPEG-2 Audio Layer III); typowe rozszerzenie: .mp3
e Vorbis (znany tez jako Ogg/Vorbis); format kontenera: OGG, kodek: Vorbis; typowe

rozszerzenie: .0gg

1.2.4. Minimalne parametry kompresji stratnej:

e AAC: MPEG-4 Part 14, 128 kb/s, 16 bit, 44.1kHz, CBR
e MP3: MPEG-2 Audio Layer I1I, 128 kb/s, 16 bit, 44.1kHz, CBR
e Vorbis: Ogg/Vorbis, 128 kb/s, 16 bit, 44.1kHz, VBR

2. FORMATY AUDIO Z WEASNYM NOSNIKIEM
2.1. CD-DA (CD Audio), "standardowa” ptyta CD zgodna z wytycznymi "Red Book", czas

nagrania nieprzekraczajacy 80 minut, bez wiaczonej preemfazy (pre-emphasis).

3. FORMATY WIDEO

3.1. MP4 (minimalne parametry):
Video: MPEG-4 / H264 / H263, 480p 854x480, Video Bitrate 2 Mbps, 24/25/30 FPS
Audio: AAC-LC / MP3, Stereo, 44.1kHz, 128 kb/s

NP 4



4. KONWERSJA I PRZECHOWYWANIE PLIKOW w BAZIE ZAiKS
4.1.1. Wszystkie pliki audio s konwertowane automatycznie do formatu MP3 (MPEG-2 Audio
Layer IlI) z wielko$cia strumienia bitowego (bitrate) 128 kb/s.

4.1.2. Wszystkie pliki MP4 beda konwertowane do rozdzielczosci max. 1.280 pikseli

w szerokosci z zachowaniem proporcji wysoko$ci.

4.2. Pliki po konwersji beda przechowywane w bazie ZAiKS oraz w tej postaci beda

udostepniane do odstuchu/ ogladu rzeczoznawcom oraz twércom utworu.

4.3. W wyjatkowych przypadkach, po opinii rzeczoznawcy, mozliwa jest inna konwersja
plikéw, na przyktad MP3 z bitrate 256 kb/s.




