ZA'KS

sprzyjamy wyobrazni

Zalacznik do uchwaly nr 126/527/2024 z dnia 29 sierpnia 2024
r. Zarzadu Stowarzyszenia Autoré6w ZAiKS w sprawie przyjecia
Regulaminu przyjmowania zgloszen o naruszeniu prawa oraz
podejmowania dzialan nastepczych

w Stowarzyszeniu Autoréw ZAiKS

REGULAMIN PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN O NARUSZENIU PRAWA ORAZ
PODEJMOWANIA DZIAEAN NASTEPCZYCH W STOWARZYSZENIU AUTOROW

ZAiKS

§ 1 [PRZEDMIOT REGULAMINU]

Regulamin przyjmowania zgloszen o naruszeniu prawa oraz podejmowania dzialan nastepczych
(dalej ,Regulamin”) okresla zasady zglaszania informacji o naruszeniach prawa w Stowarzyszeniu
Autorow ZAiKS (dalej ,,Stowarzyszenie”) przez osoby, ktére dowiedzialy sie o naruszeniu prawa w
zwigzku z wykonywaniem pracy na rzecz Stowarzyszenia, zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwca 2024
r. o ochronie sygnalistow. Regulamin okresla ramy podejmowania dzialan nastepczych przez
Stowarzyszenie oraz warunki objecia ochrong osob zglaszajacych naruszenie prawa.

§ 2 [DEFINICJE]

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

Stow zys

Z IKS.

Audytorze — nalezy przez to rozumie¢ osobe upowazniona przez Stowarzyszenie do
przyjmowania Zgloszen wewnetrznych i podejmowania dzialan nastepczych, w tym:
weryfikacji Zgloszenia wewnetrznego, prowadzenia komunikacji z Sygnalista i
przekazywanie SygnaliScie Informacji zwrotnej;

Osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna osobe prawng
wskazang w Zgloszeniu, jako osoba, ktéra dopuscila sie naruszenia prawa lub jako osoba, z
ktora osoba, ktora dopuscila sie naruszenia prawa, jest powigzana;

Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z 2024 r. poz. 928);

SygnaliScie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktéra dokonuje zgloszenia o
naruszeniu prawa w kontekécie zwigzanym z pracg niezaleznie od zajmowanego stanowiska,
formy zatrudnienia czy wspolpracy;

Informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ uzasadnione podejrzenie
dotyczace zaistnialego lub potencjalnego Naruszenia prawa, do ktérego doszlo lub
prawdopodobnie dojdzie w Stowarzyszeniu lub informacje dotyczaca préby ukrycia
Naruszenia prawa;

Informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazana Sygnali$cie informacje na temat
planowanych lub podjetych Dzialan nastepczych i powodow takich dzialan;
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7. Zgloszeniu lub Zgloszeniu wewnetrznym - nalezy przez to rozumie¢ przekazanie

8.

Stowarzyszeniu Informacji o naruszeniu prawa;

Zgloszeniu zewnetrznym - nalezy przez to rozumieé¢ przekazanie Rzecznikowi Praw
Obywatelskich albo organowi publicznemu Informacji o naruszeniu prawa;

Naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ dzialanie lub zaniechanie niezgodne z
prawem lub majace na celu obejécie prawa dotyczace wylacznie obszaréw wskazanych w art.
3 ust. 1 Ustawy, w tym m.in.: korupcji; przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu, ochrony $rodowiska, ochrony prywatnosci i danych osobowych,
bezpieczenstwa sieci i systemoéw teleinformatycznych, publicznoprawnych zasad
konkurencji;

10. Dzialania nastepcze - nalezy przez to rozumieé¢ dzialanie podjete przez Stowarzyszenie w
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celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w Zgloszeniu oraz w celu przeciwdzialania
Naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem Zgloszenia, w szczego6lnosci przez postepowanie
wyjasniajace, wszczecie kontroli, wniesienie oskarzenia, dzialanie podjete w celu
odzyskania §rodkow finansowych.

§ 3 [ZGLOSZENIE WEWNETRZNE I DZIALANIA NASTEPCZE]

Stowarzyszenie udostepnia poufny kanat do przyjmowania Zgloszen wewnetrznych w formie
pisemne;.

Zgloszen w formie pisemnej dokonuje sie elektronicznie za posrednictwem bezpiecznego
formularza elektronicznego dostepnego na stronie internetowej Stowarzyszenia pod adresem
https://zaiks.org.pl/zglaszanie-naruszen.

Zgloszenie, o ktorym mowa w ust. 2, zawiera m.in.:
1) opis Naruszenia prawa ze wskazaniem daty i miejsca Naruszenia prawa lub daty
pozyskania Informacji o naruszeniu prawa;

2) dane osobowe Sygnalisty oraz jego status w kontekScie zwigzanym z praca dla
Stowarzyszenia;
3) wskazanie komorki organizacyjnej Stowarzyszenia lub Osoby, ktorej dotyczy
Zgloszenie;
4) opcjonalnie dane kontaktowe: adres do kontaktu (elektroniczny lub
korespondencyjny) z Sygnalista lub numeru telefonu Sygnalisty.
Formularz na ktérym dokonywane jest Zgloszenie zawiera pouczenie o odpowiedzialnoSci
zgodnie z ust. 141 15.
CzynnoSci zwigzane z rejestracja i weryfikacja Zgloszenia przeprowadza Audytor.
Po otrzymaniu Zgloszenia, dokonywana jest jego weryfikacja w szczeg6lno$ci w celu ustalenia,
czy Zgloszenie stanowi Informacje o naruszenia prawa, czy dotyczy Stowarzyszenia oraz czy
zostalo dokonane przez osobe uprawniona w rozumieniu Ustawy.
Zgloszenie nie podlega rozpoznaniu jezeli:
1) nie dotyczy Naruszenia prawa;
2) Informacja o naruszeniu prawa nie zostala uzyskana w zwigzku z wykonywana praca;
3) Zgloszenie nie zostalo dokonane przez osobe uprawniona w rozumieniu art. 4 Ustawy;
4) jest anonimowe;
5) z okoliczno$ci wskazanych w Zgloszeniu wynika w oczywisty sposob, ze Sygnalista nie
mial uzasadnionych podstaw sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem Zgloszenia

byla prawdziwa w momencie dokonywania Zgloszenia.
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7. W razie zgloszenia skargi na dzialania Audytora, Audytor wylacza sie
od dalszego procedowania w sprawie i zgloszenie przekazuje, wraz z wlasnymi wyjasnieniami
do rozpoznania Dyrektorowi Generalnemu. Przepisy dalszej cze$ci Regulaminu stosuje sie
odpowiednio.

8. Sygnalista otrzymuje w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Stowarzyszenie Zgloszenia
potwierdzenie przyjecia Zgloszenia lub informacje o tym ze Zgloszenie nie podlega
rozpoznaniu, chyba ze nie podal danych kontaktowych.

9. W razie watpliwoSci czy potrzeby uzupelienia Zgloszenia Sygnalista proszony jest o
uzupehienie informacji, chyba ze nie podal danych kontaktowych.

10. Audytor moze odstapié¢ od dalszego prowadzenia postepowania wyjaéniajacego w sytuacji, gdy
wskazane w Zgloszeniu Naruszenie prawa okazalo sie nieprawdziwe lub niemozliwe jest
uzyskanie informacji niezbednych do podjecia Dzialan nastepczych.

11. Przy wyjasnianiu sprawy Audytor zwraca sie do komorek organizacyjnych Biura
Stowarzyszenia i innych wlasciwych os6b, w tym przedstawicieli wladz Stowarzyszenia o
dodatkowe informacje. Dane dotyczace Sygnalisty, Osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, oraz
innych os6b wskazanych w Zgloszeniu sa poufne i sg ujawniane wylacznie osobom
upowaznionym przez Stowarzyszenie w zakresie niezbednym do wyja$nienia sprawy oraz
podjecia dzialan nastepczych. Ochrona poufno$ci dotyczy informacji, na podstawie ktérych
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamo$¢ Sygnalisty lub os6b
wskazanych w Zgloszeniu.

12. Po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego Audytor podejmuje decyzje co do
zasadno$ci Zgloszenia. W przypadku stwierdzenia zasadnosci Zgloszenia Audytor przekazuje
Stowarzyszeniu rekomendacje krotkoterminowe dotyczace stosownych dzialann naprawczych
lub dyscyplinujacych w stosunku do osoby, ktéora dokonala Naruszenia prawa lub
rekomendacje dlugoterminowe, ktéorych celem jest wyeliminowanie i zapobieganie
wystapieniu w przyszlo$ci tozsamych lub podobnych Naruszen prawa, co opisane w
Zgloszeniu.

13. Audytor przekazuje Informacje zwrotne nie poézniej niz w terminie 3 miesiecy od
potwierdzenia przyjecia Zgloszenia zgodnie z ust. 8. W przypadku nieprzekazania
potwierdzenia przyjecia Zgloszenia, Informacje zwrotne przekazywane sa w terminie 3
miesiecy od uplywu 7 dni od dokonania Zgloszenia, chyba ze sygnalista nie podal adresu do
kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé informacje zwrotna.

14. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze — niedopuszczalne jest §wiadome
skladanie falszywych zawiadomien o Naruszeniach prawa. W przypadku ustalenia w ramach
weryfikacji Zgloszenia albo w toku postepowania wyjasniajacego, ze w Zgloszeniu §wiadomie
podano nieprawde lub zatajono prawde, Sygnalista bedacy pracownikiem moze zostaé
pociagniety do odpowiedzialnoSci okreslonej w przepisach Kodeksu pracy lub innych
odpowiednich przepisach. Zachowanie takie moze zosta¢ zakwalifikowane jako ciezkie
naruszenie podstawowych obowigzkow pracowniczych i jako takie skutkowaé rozwigzaniem
umowy o prace bez wypowiedzenia lub odpowiednio rozwigzaniem umowy laczacej taka osobe
ze Stowarzyszeniem.

15. Niezaleznie od skutkéw wskazanych w ust. 14 Swiadome zlozenie falszywego Zgloszenia moze
skutkowac pociagnieciem do odpowiedzialno$ci karne;.

§ 4 [ZAKAZ DZIALAN ODWETOWYCH]

1. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w Ustawie oraz niniejszym Regulaminie od chwili
dokonania Zgloszenia pod warunkiem, ze mial uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja
bedaca przedmiotem Zgloszenia jest prawdziwa w momencie dokonywania Zgloszenia lub
ujawnienia publicznego w rozumieniu Ustawy i ze stanowi informacje o Naruszeniu prawa.
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2. Wobec Sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dzialania odwetowe ani
proby lub grozby zastosowania takich dzialan.

§ 5 [IDANE OSOBOWE]

Zachowanie poufnosSci danych osobowych Sygnalisty ma na celu zagwarantowanie poczucia
bezpieczenstwa Sygnaliécie oraz minimalizacje ryzyka wystgpienia dziatan odwetowych.
Tozsamo$¢ Sygnalisty, Osoby, ktorej dotyczy Zgloszenie oraz oséb trzecich wskazanych w
Zgloszeniu, jak rowniez wszystkie informacje umozliwiajace ich identyfikacje, nie podlegaja
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze takie ujawnienie jest koniecznym i
proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z powszechnie obowigzujacych przepisow
prawa w kontek$cie prowadzonych przez organy publiczne postepowan wyjasniajacych,
przygotowawczych lub sadowych.

Sygnalista moze udzieli¢ wyraznej zgody na ujawnienie swoich danych osobowych.

§ 6 [REJESTR ZGLOSZEN]

Zgloszenie podlega zarejestrowaniu w rejestrze Zgloszen, niezaleznie od dalszego przebiegu
Dzialan nastepczych.

Za prowadzenie rejestru Zgloszen odpowiada Audytor.

Rejestr Zgloszen zawiera co najmniej: numer Zgloszenia/indywidualny identyfikator
Zgloszenia, date Zgloszenia, dane osobowe Sygnalisty oraz Osoby, ktoérej dotyczy
Zgloszenie, dane kontaktowe Sygnalisty, opis Naruszenia prawa, ktérego dotyczy
Zgloszenie, informacje o podjetych Dzialaniach nastepczych, date zakonczenia sprawy.
Rejestr Zgloszen prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnoéci.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem Zgloszenia lub podjeciem Dzialan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane ze Zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktéorym zakonczono Dzialania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania Zgloszenia, nie sa zbierane, a w
razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych
nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

§ 7 [INFORMACJE DOTYCZACE ZGELOSZEN ZEWNETRZNYCH]

Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewnetrznego do Rzecznika Praw Obywatelskich lub

innego wlasciwego organu publicznego z pominieciem procedury przewidzianej w

Regulaminie, w szczego6lnosci gdy:

1) w terminie na przekazanie Informacji zwrotnej ustalonym w Regulaminie,
Stowarzyszenie nie podejmie Dziatan nastepczych lub nie przekaze Informacji zwrotnej;

2) Sygnalista ma uzasadnione podstawy by sadzi¢, ze Naruszenie prawa moze stanowic
bezposrednie lub oczywiste zagrozenie dla interesu publicznego, w szczego6lnoSci
istnieje ryzyko nieodwracalnej szkody;

3) dokonanie Zgloszenia wewnetrznego narazi go na dzialania odwetowe;

4) w przypadku dokonania Zgloszenia wewnetrznego istnieje  niewielkie
prawdopodobienstwo skutecznego przeciwdzialania Naruszeniu prawa przez
Stowarzyszenie z uwagi na szczeg6lne okolicznosci sprawy, takie jak mozliwoé¢ ukrycia
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lub zniszczenia dowodow lub mozliwo§é istnienia zmowy miedzy
Stowarzyszeniem a sprawca Naruszenia prawa lub udzialu Stowarzyszenia w
Naruszeniu prawa.

2. Zgloszenie zewnetrzne dokonane z pominieciem Zgloszenia wewnetrznego nie skutkuje
pozbawieniem Sygnalisty ochrony gwarantowanej przepisami Ustawy.

§ 8 [POSTANOWIENIA KONCOWE]

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 25 wrze$nia 2024r.
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