II.

I11.

IV.

VI.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacj¢ zadania pod nazwa:
Usluga sprzatania pomieszczen biurowych w budynku Stowarzyszenia Autorow
ZAiKS przy ulicy Hipotecznej 2 w Warszawie

Dane zamawiajacego
Stowarzyszenie Autoréw ZAiKS
ul. Hipoteczna 2

00-092 Warszawa

NIP: 5251571004

KRS: 0000037327

REGON: 000775184

Warunki udzialu w post¢gpowaniu

1. Wykonawca posiadajacy niezbedne uprawnienia oraz wiedze i dos§wiadczenie

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

3. Oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

4. Cena zaproponowana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie podatki, optaty
i proponowane rabaty oraz wszelkie inne koszty niezbedne dla kompleksowej
realizacji zamowienia.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

Opis przedmiotu zamowienia

Zadanie pod nazwa:

Ustuga sprzatania pomieszczen biurowych w budynku Stowarzyszenia Autorow ZAiKS
przy ulicy Hipotecznej 2 w Warszawie

1. Prace majg by¢ wykonywane zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia — Zatgcznik
numer 1 oraz zatacznik numer 2

Termin Swiadczenia uslugi:

1. Termin rozpoczecia ustugi — od 1 pazdziernika 2025 roku

Kryteria oceny oferty

Cena 100%

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre§lonym W niniejszym zapytaniu 1 zostala oceniona jako

najkorzystniejsza ze wzglgedu na zaproponowang cen¢. Ocenie podlega catkowita cena
brutto.
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VIIL. Termin i sposob skladania ofert

1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ wedlug wzoru formularza ofertowego stanowiacego
Zalacznik nr 3

2. Wizja lokalna:

1) W zwiazku z duzym skomplikowaniem projektu — Zamawiajgcy wymaga
dokonania przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
udzialu w wizji lokalnej pod rygorem odrzucenia oferty

2) Zamawiajacy umozliwia przeprowadzenie wizji lokalnej w dniach 26 sierpnia
2025 1. oraz 27 sierpnia 2025 r. w godzinach od 9:00 do 15:00 po wcze$niejszym
wystaniu prosby w formie pisemnej do Zamawiajacego.

3) Wizja odbedzie si¢ pod nadzorem pracownika Zamawiajacego. Zamawiajacy

dopuszcza przeprowadzenie wizji poza wskazanymi dniami po wcze$niejszym
umowieniu si¢ z Zamawiajacym oraz w ramach posiadanych zasobow kadrowych.
Miejscem przeprowadzenia wizji jest siedzibg Zamawiajacego tzn.: miejsce
realizacji zamodwienia: Stowarzyszenie Autoréw ZAiKS, 00-092 Warszawa,
ul. Hipoteczna 2

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim
Oferta musi by¢ czytelna

5. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w terminie do 29 sierpnia 2025 roku za pomocg poczty
elektronicznej na adres: Andrzej.Sliwonik@zaiks.org.pl do godz. 15:00

1. Zamawiajacy odrzuci oferte:
a. Ztozona po terminie
b. Zlozong przez wykonawce niespetniajgcego warunkow udzialu w postgpowaniu
c. Niezgodng z trescig zapytania ofertowego
d. Zawierajaca bledy nie bedace oczywistymi  omytkami  pisarskimi
lub rachunkowymi
e. Jezeli cena oferty przekracza kwote, ktorg zamawiajacy przeznaczyl na realizacje
zamoOwienia
2. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem 1 ztoZzeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postgpowania.

VIII. Informacje dotyczace wyboru oferty

1. Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
na podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamoéwienia badZ uniewaznienia
zapytania bez wskazywania przyczyn.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamdwienia, w przypadku gdy
cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

4. O wyniku rozstrzygnietego zapytania ofertowego Zamawiajacy niezwlocznie
zawiadomi drogg elektroniczng wszystkie podmioty, ktére przestaty oferty
w ustalonym terminie.
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IX.

5. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty
w przypadku, gdyby Oferent, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza,
odmoéwil / uchylat si¢ od podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim
Oferentem stalo si¢ niemozliwe z innych przyczyn.
6. Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa na realizacje zamdwienia lub
podpisane zamoéwienie na Swiadczenie przedmiotowej ustugi
7. Zamawiajacy nie ma mozliwosci wyplacania zaliczek
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania,
a takze zastrzega sobie mozliwos$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
a. Nie zostanie ztozona zadna oferta
b. Zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajaca odrzuceniu
c. Procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemozliwa do usunigcia
uniemozliwiajacg udzielenie zamdwienia i zawarcie umowy
Zapytanie ofertowe moze by¢ uniewazZnione przez Zamawiajacego bez podania
przyczyny (bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy
do roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zamowienia.

Dodatkowe informacje /osoba uprawniona do kontaktu

Dodatkowych informacji udziela:

Pan Andrzej Sliwonik — informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia

tel. +48 571 02 08 47

e-mail: Andrzej.Sliwonik@zaiks.org.pl

Realizacja umowy

1. Przedmiot zamoéwienia musi uwzglednia¢ potrzeby Zamawiajacego i odpowiadac
wiedzy technicznej

Zataczniki:

1. Zestawienie niezb¢dnych danych nieruchomosci przy ul. Hipotecznej 2 w Warszawie —
Zatacznik nr 1

2. Zestawienie szczegOlowych zadan nalezacych Zleceniobiorcy w celu prawidlowego
wykonania umowy — Zatacznik nr 2

3. Formularz Ofertowy — Zatacznik nr 3

4. Wzb6r umowy — Zatacznik nr 4
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