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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

I. Zapraszamy do złożenia oferty na realizację zadania pod nazwą:  

Wykonanie, dostawa oraz montaż mebli biurowych do biura znajdującego się 

w Krakowie pod adresem:  

31-101 Kraków, Plac Na Groblach 21 

 

II. Dane zamawiającego 

Stowarzyszenie Autorów ZAiKS 

ul. Hipoteczna 2  

00-092 Warszawa 

NIP: 5251571004 

KRS: 0000037327 

REGON: 000775184 

 

III. Warunki udziału w postępowaniu 

 

1. Wykonawca posiadający niezbędne uprawnienia oraz wiedzę i doświadczenie  

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

3. Oferta powinna być ważna w okresie co najmniej 30 dni od upływu terminu składania 

ofert. 

4. Cena zaproponowana w ofercie powinna zawierać wszystkie podatki, opłaty  

i proponowane rabaty oraz wszelkie inne koszty niezbędne dla kompleksowej 

realizacji zamówienia.  

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

 

IV. Opis przedmiotu zamówienia 

Zadanie  pod nazwą:  

Dostawa mebli biurowych do biura znajdującego się w Krakowie pod adresem:  

31-101  Kraków, Plac Na Groblach 21 

 

1. Zakres prac obejmuje przede wszystkim:  

1) Dostawę mebli biurowych do biura znajdującego się w Krakowie pod adresem:  

31-101 Kraków, Plac Na Groblach 21 

2) Meble muszą być zgodne z opisem zawartym w załączniku nr 1 oraz z meblami 

obecnie znajdującymi się w biurze – przewidziana jest możliwość wizyty 

potencjalnych oferentów celem obejrzenia istniejących zestawów meblowych. 

3) Wykonanie, dostawa oraz montaż mebli muszą być wliczone w cenę ostateczną  

 

 

V. Termin wykonania zlecenia:  

 

1. 25 dni od daty podpisania umowy  

 

VI. Kryteria oceny oferty 

 

Cena 100%  
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Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu i została oceniona jako 

najkorzystniejsza ze względu na zaproponowaną cenę. Ocenie podlega całkowita cena 

brutto 

VII. Termin i sposób składania ofert 

 

1. Ofertę należy złożyć według wzoru formularza ofertowego stanowiącego 

Załącznik nr 2  

 

2. Wizja lokalna:  

 

1) Zamawiający umożliwia przeprowadzenie wizji lokalnej po uprzednim umówieniu 

się telefonicznym (+48 571 020 847) lub za pomocą poczty elektronicznej 

(Andrzej.Sliwonik@zaiks.org.pl ) w godzinach od 9:00 do 15:00  

2) Wizja odbędzie się pod nadzorem pracownika Zamawiającego.  

3) Miejscem przeprowadzenia wizji jest siedzibą Zamawiającego tzn.: miejsce 

realizacji zamówienia: 31-101 Kraków, Plac Na Groblach 21 

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim 

4. Oferta musi być czytelna 

5. Ofertę należy złożyć w terminie do 24.03.2025 r. za pomocą poczty elektronicznej 

na adres: Andrzej.Sliwonik@zaiks.org.pl  do godz. 15:00 

6. Zamawiający odrzuci ofertę: 

a. Złożoną po terminie 

b. Złożoną przez wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu 

c. Niezgodną z treścią zapytania ofertowego 

d. Zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi 

lub rachunkowymi 

e. Jeżeli cena oferty przekracza kwotę, którą zamawiający przeznaczył na realizację 

zamówienia 

7. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem  i złożeniem 

oferty, niezależnie od wyniku postępowania. 

 

VIII. Informacje dotyczące wyboru oferty 

 

1. Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, 

na podstawie kryteriów wskazanych w punkcie VI.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia bądź unieważnienia 

zapytania bez wskazywania przyczyn.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia, w przypadku gdy 

cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia 

4.  O wyniku rozstrzygniętego zapytania ofertowego Zamawiający niezwłocznie 

zawiadomi drogą elektroniczną wszystkie podmioty, które przesłały oferty  

w ustalonym terminie.  

5. Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty  

w przypadku, gdyby Oferent, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, 
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odmówił / uchylał się od podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim 

Oferentem stało się niemożliwe z innych przyczyn.  

6. Z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa na realizację zamówienia lub 

podpisane zamówienie na świadczenie przedmiotowej usługi  

7. Zamawiający nie ma możliwości wypłacania zaliczek  

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania,  

a także zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy: 

a. Nie zostanie złożona żadna oferta 

b. Zostanie złożona tylko jedna ważna oferta niepodlegająca odrzuceniu  

c. Procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia 

uniemożliwiającą udzielenie zamówienia i zawarcie umowy 

Zapytanie ofertowe może być unieważnione przez Zamawiającego bez  podania  

przyczyny (bez podania uzasadnienia) w każdym momencie i nie stanowi podstawy 

do roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zamówienia. 

 

 

IX. Dodatkowe informacje /osoba uprawniona do kontaktu 

 

Dodatkowych informacji udziela:  

Pan Andrzej Śliwonik  – informacje dotyczące przedmiotu zamówienia 

tel. +48 571 02 08 47 

 e-mail: Andrzej.Sliwonik@zaiks.org.pl 

 

 

X. Realizacja umowy 

1. Przedmiot zamówienia musi uwzględniać potrzeby Zamawiającego i odpowiadać 

wiedzy technicznej 

 

 

Załączniki: 

1. Opis elementów meblowych  – Załącznik nr 1 

2. Formularz ofertowy – Załącznik nr 2 
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