
Tydzień Miesiąc Rok
Według 

potrzeb

Na życzenie za 

dodatkową 

opłatą

Chemia ** Sprzęt *
Papier 

toaletowy
Ręczniki ZZ

Mydło w 

płynie
Godziny

Minimalna 

ilość osób 

sprzątających

Ilość Ilość Ilość Ilość Ilość TAK / NIE TAK / NIE TAK / NIE TAK / NIE TAK / NIE OD / DO Ilość

Sprzątanie pomieszczeń biurowych

1 Odkurzanie podłóg 5 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

2 Odkurzanie wykładzin dywanowych 5 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

3
Opróżnianie koszy na śmieci, niszczarek i wymiana worków 

plastikowych
5 TAK TAK

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

4 Czyszczenie mebli biurowych / wycieranie blatów biurek 5 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

5 Wycieranie parapetów 5 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

6 Czyszczenie klamek szyldów i napisów 1 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

7 Czyszczenie kratek wentylacyjnych 1 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

8 Czyszczenie drzwi i framug 1 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

9 Czyszczenie listew przypodłogowych i komputerowych 1 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

10 Odkurzanie tapicerki meblowej 1 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

11 Wycieranie doniczek kwiatowych
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

12 Wycieranie aparatów telefonicznych
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

13 Wycieranie kurzu z grzejników 1 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

14 Wycieranie kurzu z mebli – górne partie 1 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

15 Wycieranie sprzętu komputerowego
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

16 Odkurzanie obrazów 1 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

17 Odkurzanie wentylatorów, klimatyzatorów  i kratek wentylacyjnych         1 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

Sprzątanie sekretariatu i gabinetów - 1 piętro

Odkurzanie podłóg

Odkurzanie wykładzin dywanowych

Opróżnianie koszy na śmieci, niszczarek i wymiana worków 

plastikowych

Czyszczenie mebli biurowych / wycieranie blatów biurek

Wycieranie parapetów

Czyszczenie klamek szyldów i napisów

Sprzątanie korytarzy:

18 Odkurzanie podłóg 5 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

19 Odkurzanie wykładzin dywanowych 5 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

20 Wycieranie parapetów przy korytarzowych 1 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

21 Wycieranie kurzu z poręczy 4 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

Sprzątanie pomieszczeń sanitarnych

22 Mycie luster, umywalek, armatury sanitarnej 5 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

23 Mycie glazury 1 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

24 Mycie drzwi w kabinach WC 1 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

25 Czyszczenie i dezynfekcja muszli klozetowych 5 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

26 Czyszczenie i dezynfekcja pisuarów 5 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

27 Czyszczenie i dezynfekcja posadzek 5 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

28 Czyszczenie pojemników na mydło i papier toaletowy 5 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

29 Czyszczenie koszy na śmieci 5 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

30 Uzupełnianie kostek zapachowych i odświeżaczy powietrza 5 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

31 Uzupełnienie ręczników ZZ
NIE 

DOTYCZY

Wg. Zużycia 

***

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

32 Uzupełnianie mydła w płynie
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

Wg. Zużycia 

***
16 - 20 5

33 Uzupełnianie papieru toaletowego
Wg. Zużycia 

***

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

Sprzątanie pomieszczeń kuchennych

Czyszczenie szafek

Czyszczenie lodówek

Czyszczenie dystrybutorów na wodę

Czyszczenie glazury

Zmywanie naczyń

Uzupełnianie płynu do zmywania

Pranie ręczników i ścierek kuchennych

Sprzątanie hallu i klatki schodowej

Czyszczenie drzwi wejściowych do siedziby 1 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

Odkurzanie klatek schodowych 5 TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

Usuwanie plam z wykładzin x TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

Pranie wykładzin x TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

Polimeryzacja x TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

Krystalizacja x TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

Mycie okien TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

Podlewanie kwiatów x TAK TAK
NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY

NIE 

DOTYCZY
16 - 20 5

Ekspresy do kawy - Serwis oraz czyszczenie zapewnia oddzielna firma zewnętrzna

Wg. Zużycia *** - oszacowanie ilości 

Materiały OBSŁUGA

Nadzór nad pracownikami (ekipą sprzątającą) - wedłóg potrzeb w godzinach ich pracy 

L.p. Rodzaj czynności

Częstotliwość wykonywania

Sprzęt *-  Cały niezbędny sprzęt dla obsługi sprzątającej: odkurzacze, szczotki, ścierki itp.

Chemia ** - Wszyskie niezbędne materiały chemii gospodarczej: płyny do mycia, płyny do mycia mebli itp.

ZESTAWIENIE DANYCH OFERTOWYCH - SPRZĄTANIE POMIESZCZEŃ ZGODNIE Z ZALĄCZNIKIEM NR 1 - WARSZAWA ul. HIPOTECZNA 2

Uwaga: Pracownicy firmy sprzątającej zatrudnieni do wykonywania zadań w biurze ZAiKS powinni posługiwać się językiem polskim na poziomie komunikacyjnym

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY
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